PATRICIA DOS SANTOS
Rua Antônio Tonini, 125 - Vila Jundiaí – Jundiai/SP

Nascimento: 20/11/2000  



Estado Civil: Solteira 
Telefone: (11) 2356-1452 e (11) 9 1234-5678 

E-mail: patriciadossantos@gmail.com 


Formação 

Ensino Superior: Universidade Paulista

Gestão em Recursos Humanos

Duração: 4 semestres – Concluído em 2005
Ensino Médio: Escolas Padre Anchieta de Ensino

Técnico em Contabilidade 

Duração 3 anos – Concluído em 1996


Informática 

Pacote Office

Internet - Navegação e Busca


Idiomas
Espanhol: Nível Avançado
Inglês: Nível intermediário


Experiências Profissionais
Organização Contábil Pirapora Ltda
Assistente de Departamento de Pessoal 
Período 10/2006 até o momento
Principais qualificações: 
Cálculo e processamento da folha de pagamento em geral, todos encargos trabalhistas, Rescisão, registro de empregados, cálculo de férias, apontamento cartão de ponto.
Auxiliar Contábil
Período de 07/2006 até10/2006 

ECOPADS – Indústria de pastilhas de freio
Auxiliar Administrativo e Vendas

Período de 12/2005 a 04/2006
Cursos Complementares
Rotinas de Departamento Pessoal – SEBRAE – 20 horas (10/2006)

Departamento Pessoal – CEAD PHOENIX – 28 horas (07/2007)

13° Salário na prática – CEAD PHOENIX – 6 hoas (10/2007)

Noções Básicas do Direito do Trabalho – CEAD PHOENIX – 8 horas (08/2007)

Equiparação Salarial CEAD PHOENIX – 6 horas (06/2007)

Pretensão Salarial:  a combinar
